
进场项目专家自助抽取操作手册
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1、进场项目自助抽取专家业务流程图
[image: image1.jpg]17 H E RIEURIE

IR ER 25l RIBANAG A &
RRREBFE RS ERT LR A I — AL %

wmazmnmﬁuiﬁ
ﬁgﬁmwﬁ}-«f~ 77777777777777777777777 = 5, BagEnIRE |
‘ﬁiAIﬁ#Tkil

| S SEEmEE |

| R AN, M |

wgug -5 BEI0NMERE RS |
VO | EMEE, RANES |

| FagEds |

| |
|| —memAERmER |
\E2E% ) | | | emErTanszs |
| RLTERE SR |
|2, ERKSEEES |

TG EHIA

HEEBMAIE EEBEM |< Frii@Em

L

|

e— |

R L EREMESTREATL |
D’]’Eﬂ%g%g _________________________ 2o |2 >{ #ETEATR |
» }

mERERE _EBRAG





2、进场项目项目自助抽取专家详细流程操作说明

2.1 填写抽取申请
招标代理点击左侧抽取申请菜单会出现以下界面，点击新增项目出现图2页面
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图1
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图2

在图二中点击红框圈中地方，可挑选到需要进行专家抽取工作的项目

然后根据按照图3中的信息一步步填写完毕即可

注：1、04授权人信息录入模块中录入的姓名和身份证号需与授权函中的信息一致

    2、抽取申请在项目报建完毕就可以填写保存，但只有完成开标情况录入后才可以提交
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图3
2.2 登录一体机

提交抽取申请以后等待一体机叫号，待叫到本项目后，需授权人（指招标代理在抽取申请中录入的授权人）携带自己的二代身份证，按照系统指示通过人证比对登录一体机
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2.3 我的项目
人证比对成功后会进入系统首页，点击我的项目，进入项目列表
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图1 首页-我的项目
项目列表页面可以看到当天所提交抽取申请的项目信息，点击进入后可针对该项目进行信息确认、专家抽取等操作，一共分为四步：
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图2项目列表
第一步：项目信息确认

该页面数据都从抽取申请页面获取过来，授权人根据副屏解说页面，对相关数据进行修改，确认无误后点击信息确认即可
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图3项目信息确认页面

第二步：回避信息确认
    回避信息确认分为回避单位确认和回避专家确认两个列表，相关信息都可从抽取申请页面获取过来，授权人也可点击添加、删除按钮对信息进行修改，确认无误后点击信息确认按钮进行签字确认即可
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图4 回避信息确认页面1
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图5 回避信息确认页面2

    签字页面操作说明：点击清除按钮可以重新签字，签字完成后点击确认按钮进入下一页

注：回避信息确认分两步签字，第一步招标人/采购人签字，第二步监督人签字，其中如该项目没有监督人，可点击跳过按钮跳过监督人签字确认环节
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图6 招标人/采购人签字页面

[image: image15.png]



图7 监督人签字页面

第三步：专业信息确认
    专业信息确认页面中，数据也从抽取申请中获取，授权人可以根据项目最新情况在该页面对增加专业或者删除专业，确认无误后点击信息确认按钮签字确认即可（一步签字）
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图1 专业信息确认页面
点击添加按钮后如图2所示，可在该页面进行评委地区的选择，专业的选择等操作，选取成功后点击确认按钮即可
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图2 添加专业页面

第四步：专家抽取通知
进入该页面，授权人点击抽取按钮后，系统将按照设定的信息进行随机抽取，抽取成功后会自动跳转到通知页面
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图1 抽取页面
授权人在通知页面点击开始通知按钮后，系统会通过语音服务器自动打电话给专家，并于10秒后自动退出系统
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图2 开始通知页面
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图3 抽取成功页面
2.4 专家设置

当授权人需要对本次项目某一专家进行设置请假、缺席、回避等操作时，登录一体机，在首页点击专家设置，进入该模块
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图1 首页-专家设置
    输入专家姓名、手机号后点击搜索按钮，页面便会出现该名专家所抽取到的项目，点击设置，便可对该专家进行状态设置
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图2 状态设置页面

2.5 专家补抽

当该项目状态变为通知中，并在通知的过程中出现专业人数不足等情况需要补抽专家时，授权人可登录一体机进入首页，点击专家补抽按钮，进入补抽项目信息页面
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图1 首页-专家补抽

   当项目状态变为通知时，才能在专家补抽项目列表中查看到该项目，与此同时，我的项目信息列表中无法再通过点击进入后续抽取环节
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图2 专家补抽项目列表

后续环节分为三步，与我的项目对比少一个项目信心确认环节，其余环节操作方法均一致，此处不再赘述
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图3专家补抽回避信息确认页面

2.6 办事指南
授权人可在首页点击办事指南模块，查看抽取流程介绍
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图1 首页-办事指南
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图2 办事指南—我的项目

2.7 呼叫帮助
授权人点击右下角呼叫帮助按钮，会出现相关技术支持和业务支持联系方式，可通过电话拨打获得支持
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2.7 系统退出
退出系统分为两种方式，一种是完成抽取工作后系统自动退出，一种是在首页状态下点击按钮系统退出
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2.8 专家名单打印
当所有专家到齐后，招标代理可通过CA锁登录宁夏公共资源交易平台在专家名单打印菜单点击打印按钮，打印本项目抽取到的所有专家
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